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УКРАЇНА

КОМСОМОЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА

ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

(Восьма сесія сьомого скликання)

РІШЕННЯ

Від  22 березня 2016 р.

Про  затвердження Положення про

відділ з питань державної реєстрації

виконавчого комітету Комсомольської
міської ради Полтавської області

На виконання власних повноважень (ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»),  пропозиції постійної комісії з питань економічної політики, бюджету,  фінансів, підприємницької діяльності та здійснення регуляторної політики  (протокол № 5 від 15.03.2016р.), Комсомольська міська рада Полтавської області
ВИРІШИЛА:

Затвердити Положення про відділ з питань державної реєстрації виконавчого комітету Комсомольської міської ради Полтавської області (додається). 
Міський голова


(підписано)


 Д.Г.Биков
                                                                                   Додаток 

                                                                                   до рішення восьмої сесії                     

                                                                                   Комсомольської міської ради 

                                                                                   сьомого скликання

                                                                                    від 22.03.2016 року  

ПОЛОЖЕННЯ

про відділ з питань державної реєстрації виконавчого комітету

Комсомольської міської ради Полтавської області

1. Загальні положення


1.1 Відділ з питань державної реєстрації виконавчого комітету Комсомольської  міської ради Полтавської області (далі – Відділ) є структурним підрозділом виконавчого комітету Комсомольської міської ради Полтавської області, що забезпечує реалізацію повноважень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців. Утворюється за рішенням Комсомольської міської ради Полтавської області,  підконтрольний і підзвітний їй, підпорядкований виконавчому комітету, міському голові та  безпосередньо заступнику міського голови з питань діяльності виконавчих органів, згідно з розподілом обов’язків

 
З питань організації і методики ведення роботи у сфері державної реєстрації  відділ враховує рекомендації Міністерства юстиції України
1.2. Відділ   в своїй роботі керується:

- Конституцією України, Законами України: “Про місцеве самоврядування в Україні”, “Про службу в органах місцевого самоврядування”, актами Президента України, постановами Верховної Ради України, декретами, постановами і розпорядженнями Кабінету Міністрів України, актами інших центральних органів виконавчої влади, рішеннями міської ради і її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, цим Положенням та іншими нормативними актами; 

1.3. Відділ не є юридичною особою.

2.Мета і Завдання відділу

2.1. Метою діяльності відділу є забезпечення реалізації державної політики у сферах державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців в межах повноважень та у спосіб, передбачений законодавством України, чинними нормативно-правовими актами та даним Положенням.
2.2. Основним завданням відділу є:
- проведення державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень;
- проведення державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

2.3. Відділ при виконанні покладених на нього завдань взаємодіє з органами виконавчої влади, органами державної влади, підприємствами, установами, організаціями.

3. Функції 

3.1. Відділ у встановленому порядку:
3.1.1. забезпечує проведення державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень відповідно до закону;
3.1.2. забезпечує надання інформації про зареєстровані права на нерухоме майно та їх обтяження відповідно до закону;
3.1.3. вживає в межах компетенції заходів щодо ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
3.1.4. забезпечує взяття на облік безхазяйного нерухомого майна відповідно до закону;
3.1.5. забезпечує ведення та зберігання:
- реєстраційних справ, у тому числі переданих державними реєстраторами, які не перебувають у трудових відносинах з Комсомольською міською радою Полтавської області та проводять державну реєстрацію прав;
- облікових справ, які сформовані відділом під час проведення державної реєстрації прав;
- інвентаризаційних справ, переданих суб'єктами господарювання після проведення технічної інвентаризації об'єктів нерухомого майна;
     3.1.6. Вносить пропозиції міському голові, виконавчому комітету Комсомольської міської ради Полтавської області щодо удосконалення роботи суб'єкта державної реєстрації прав;
     3.1.7. Забезпечує державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, проведення інших реєстраційних дій відповідно до законодавства;
     3.1.8. Забезпечує надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань відповідно до законодавства;
3.1.9. Вживає в межах компетенції заходів щодо ведення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань;
3.1.10. Забезпечує формування і ведення реєстраційних справ юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців;

3.1.11. Надає відомості з Державного земельного кадастру;
3.1.12. Проводить аналіз та опрацювання інформації з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців;
3.1.13. Готує проекти рішень Комсомольської міської ради Полтавської області, виконавчого комітету Комсомольської міської ради Полтавської області, розпоряджень Комсомольського міського голови з питань, віднесених до компетенції відділу;
3.1.14. Сприяє висвітленню в засобах масової інформації матеріалів щодо стану державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців;
3.1.15. Інформує Комсомольську міську раду Полтавської області, міського голову про стан виконання відділом завдань з державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців;
3.1.16. Представляє у встановленому порядку інтереси відділу в судах та інших органах під час розгляду правових питань і спорів;
3.1.17. Здійснення інших покладених на Управління повноважень згідно з чинним законодавством.
4. Права відділу 

4.1. Залучати у встановленому порядку вчених, фахівців, спеціалістів органів виконавчої влади (за погодженням з їх керівниками), підприємств, установ, організацій, представників інститутів громадянського суспільства до розгляду питань, що належать до її компетенції.  

4.2. Одержувати в установленому законодавством порядку інформацію, документи і матеріали від державних органів та органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій усіх форм власності та їх посадових осіб з питань, що стосуються діяльності відділу.

4.3. Брати участь у нарадах, у роботі консультативних, дорадчих та інших допоміжних органів для сприяння здійсненню покладених на нього завдань.  

4.4. Брати участь у розробленні пропозицій щодо підготовки кадрів.  

4.5. Обов’язки між працівниками відділу розподіляються та  затверджуються у посадових інструкціях
5. Керівництво відділом 

 5.1. Відділ   очолює начальник відділу, який   призначається на посаду і звільняється з посади міським головою з  урахуванням вимог Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування»,є громадянином України має повну вищу освіту за освітньо-кваліфікаційним рівнем  спеціаліста, магістра, відповідає кваліфікаційним вимогам, встановленим Міністерством юстиції України, та перебуває у трудових відносинах з виконавчим комітетом Комсомольської міської ради Полтавської області.
5.2. Начальник відділу:

5.2.1. Здійснює керівництво діяльністю відділу і несе відповідальність за виконання покладених на нього завдань.

5.2.2. Забезпечує раціональний та ефективний розподіл посадових обов’язків між працівниками відділу з урахуванням вимог щодо забезпечення захисту інформації та запобігання зловживанням під час виконання функцій, покладених на відділ. 

5.2.3. Розробляє  посадові інструкції працівників відділу.

5.2.4. Координує роботу відділу з іншими виконавчими органами міської ради.

5.2.5. Забезпечує виконання розпоряджень міського голови щодо діяльності відділу.

5.2.6. Звітує щодо виконання покладених на відділ завдань у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб та громадських формувань.

5.2.7. Подає пропозиції щодо заохочення працівників відділу та щодо притягнення їх до відповідальності
6. Структура відділу  

6.1. До складу  відділу з питань державної реєстрації входять:  

-   начальник відділу - державний реєстратор речових прав на нерухоме майно, державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

- 2 головних спеціаліста - державних реєстратора речових прав на нерухоме майно;

- 1 головний спеціаліст;

- сектор державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

- завідувач сектору - державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

- 1 головний спеціаліст - державний реєстратор юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань.

7. Прикінцеві положення

7.1. Виконавчий комітет Комсомольської міської ради Полтавської області зобов’язаний створити умови для нормальної роботи і підвищення кваліфікації працівників відділу кадрового забезпечення, забезпечити їх окремим приміщенням, телефонним зв’язком, сучасними засобами оргтехніки, відповідно обладнаними місцями зберігання документів, транспортом для виконання службових обов’язків,  законодавчими та іншими нормативними актами та довідниковою літературою.

7.2. Структура та чисельність відділу затверджується міською радою за пропозицією міського голови.

 7.3. Зміни та доповнення до положення про відділ вносяться в порядку, встановленому для його затвердження.

7.4. Припинення діяльності відділу здійснюється за рішенням Комсомольської міської ради Полтавської області, або в установленому порядку відповідно до вимог діючого законодавства України.

Секретар міської ради

(підписано)


С.С.Дорота

Шумей
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