
 
 

УКРАЇНА 
ГОРІШНЬОПЛАВНІВСЬКА МІСЬКА РАДА 

ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

МІСЬКИЙ ГОЛОВА 
 

РОЗПОРЯДЖЕННЯ 
 
Від 01.12.2016 р.                                                          № 462-р 
 
Про введення в дію печаток,  
штампів виконавчих органів  
Горішньоплавнівської міської ради  
Полтавської області 
 
 У зв’язку з перейменуванням Служби у справах дітей в Службу у справах 
дітей, сім’ї та молодіжної політики на підставі рішення чотирнадцятої сесії 
Горішньоплавнівської міської ради Полтавської області сьомого скликання від 
16 серпня 2016 року «Про оптимізацію і затвердження загальної структури 
виконавчих органів міської ради та їх чисельність», керуючись вимогами 
постанов Президії Верховної Ради України від 11.05.1992 р. № 2332-ХІІ «Про 
печатки та вивіски місцевих Рад народних депутатів України та їх виконавчих 
комітетів», Кабінету Міністрів України від 19.10.2016 р. № 736 «Про 
затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, 
використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, 
що містять службову інформацію» та від 30.11.2011 р. № 1242 «Про 
затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах 
виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих 
органах виконавчої влади»:  
 

1. Ввести в дію з 01 грудня 2016 року печатки та штампи нового зразка 
(відбитки додаються): 

 
1.1. Гербові печатки з відбитком тексту: 
 
По зовнішньому колу: 1-й рядок: «СЛУЖБА У СПРАВАХ ДІТЕЙ, СІМ̓̓Ї 

ТА МОЛОДІЖНОЇ ПОЛІТИКИ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ*УКРАЇНА*»;  
2-й рядок: «ГОРІШНЬОПЛАВНІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ* код в ЄДРПОУ 23552699» 
 
По зовнішньому колу: 1-й рядок, зверху і знизу: «*ДЕРЖАВНИЙ 

РЕЄСТРАТОР*ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТРАТОР»; 2-й рядок: «ВИКОНАВЧИЙ 
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КОМІТЕТ ГОРІШНЬОПЛАВНІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ПОЛТАВСЬКОЇ 
ОБЛАСТІ*№*». Центр кола має орнамент. Печатки позначені номерами 2, 3, 4, 
та 5. 

1.2. Штамп для засвідчень копій документів. 
 
2. Призначити відповідальними: 
- Василенко Л.П. - начальника служби у справах дітей, сім’ї та 

молодіжної політики за зберігання круглої печатки служби у справах дітей, 
сім’ї та молодіжної політики із зображенням державного герба та штампів. 
Місце зберігання – служба у справах дітей, сім’ї та молодіжної політики. 

- Шумей Л.М - начальника відділу з питань державної реєстрації, за 
зберігання круглої печатки «Державний реєстратор» із зображенням 
державного герба та штампів. Місце зберігання – відділ з питань державної 
реєстрації. 

 
3. Створити комісію зі знищення гербової печатки служби у справах дітей 

Горішньоплавнівської міської ради Полтавської області та штампу «Вірно. 
Начальник служби у справах дітей» старого зразка (надалі - Комісія), і 
затвердити її склад згідно з додатком. 

 
4. Комісії до 02.12.2016 року провести процедуру знищення гербової 

печатки служби у справах дітей Горішньоплавнівської міської ради Полтавської 
області та штампу «Вірно. Начальник служби у справах дітей» старого зразка і 
направити першому заступнику міського голови до 02.12.2016 року копію акта 
про їх знищення з відбитками знищених печатки та штампа. 

 
5. Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою. 
 
 
 
 

Перший заступник міського голови        (підписано)          О.А. Чуприна 
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Додаток 
до розпорядження міського голови 
від 01.12.2016 р. № 462-р 
 
 

СКЛАД 
комісії із знищення гербових печаток Горішньоплавнівської міської ради 
та її виконавчого комітету та печаток відділів без зображення Державного 

герба України, штампів старого зразка 
 

1. Калашнік С.О. - керуючий справами виконкому, голова комісії 
2. Поденежна В.М. - начальник відділу організаційної роботи,       

  документування та контролю, секретар комісії 
3. Стайко Н.І. - начальник відділу бухгалтерського обліку та  

  звітності 
4. Карпець Н.Р. - начальник відділу ЦЗ, МР та ОП 
5. Таран О.П. - начальник юридичного відділу 

 
 
 
 
 

Керуючий справами виконкому                                                   С.О. Калашнік 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Поденежна 
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