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УКРАЇНА

КОМСОМОЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА
ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ

Від 27.05.2014 р.                                                № 374
Про погодження облікової політики 

комунального підприємства «Спеціалізоване

підприємство ритуальних та похоронних послуг
«Вічність» 
Відповідно до  наказу Міністерства фінансів України № 1213 від 19.12.2006 „Про затвердження Положення про порядок бухгалтерського обліку окремих активів та операцій і Змін до деяких нормативно-правових актів Міністерства фінансів України з бухгалтерського обліку”, враховуючи рішення двадцятої сесії міської ради п’ятого скликання від 07.02.2008 „Про внесення доповнення до рішення десятої сесії міської ради п’ятого скликання від 01.02.2007 „Про передачу виконавчим органам міської ради повноважень щодо управління майном, яке перебуває у комунальній власності”, на підставі листа комунального підприємства «Спеціалізоване підприємство ритуальних та похоронних послуг «Вічність»  виконавчий комітет Комсомольської міської ради Полтавської області

ВИРІШИВ:


Погодити облікову політику комунального підприємства «Спеціалізоване підприємство ритуальних та похоронних послуг «Вічність» (додається).

Міський голова



(підписано)


С.А. Супрун

ЗАТВЕРДЖЕНО:






ПОГОДЖЕНО:
Наказом № ___від ________р.
рішенням виконавчого        комітету
Комсомольської міської  ради                  Полтавської області
___________О.М. Козлова
                                                           № 374 від 27.05.2014 р.

____________С.А. Супрун

Облікова політика
Комунального  підприємства «Спеціалізоване підприємство ритуальних та похоронних 
послуг «Вічність»

Керуючись Законом України "Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні" від 16.07.99 р. №996-ХІV (далі - Закон про бухоблік), затвердженим Міністерством фінансів України, Національним положенням (стандартом) бухгалтерського обліку (НП(С)БО), положеннями (стандартами) бухгалтерського обліку (П(С)БО), інструкціями та іншими нормативними актами, які регулюють порядок ведення бухгалтерського обліку, складання і подання фінансової звітності, виконуючи вимоги, передбачені Статутом, та з метою забезпечення своєчасного надання достовірної інформації користувачам фінансової звітності на КП «Вічність»  (далі  – Підприємство) застосовуються наступні положення.
 


1. Інформація про підприємство
1.1. Назва: Комунальне  підприємство «Спеціалізоване підприємство ритуальних та похоронних послуг «Вічність».
1.2. Форма власності: комунальна власність територіальної громади міста.

1.3. Місцезнаходження: м. Комсомольськ, Полтавська область, вул. Космонавтів, б.2.
1.4.Орган управління: Комсомольська міська рада Полтавської області.
1.5.Основний вид діяльності: організація поховань та надання суміжних послуг.
1.6. Підприємство працює на загальній системі оподаткування та  є платником податку на додану вартість.

2. Організація бухгалтерського обліку
2.1.  Бухгалтерський облік здійснювати бухгалтерією на чолі з головним бухгалтером. Посада головного бухгалтера входить до штатного розкладу Підприємства.
2.2. Кількісний склад бухгалтерії визначається  штатним розкладом  і затверджується  окремим наказом директора Підприємства.

2.3. Права і обов’язки головного бухгалтера та всіх посадових осіб бухгалтерії визначаються  Законом України "Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні" від 16.07.99 р. №996-ХІV (далі - Закон про бухоблік), обліковою політикою і посадовими інструкціями, затвердженими директором Підприємства.

2.4.  Головний бухгалтер забезпечує дотримання вимог, передбачених Законом про бухоблік, зокрема п.7 ст.8, та іншими законодавчими та нормативними документами з питань організації і ведення бухгалтерського та податкового обліку. 

2.5. Розпорядження головного бухгалтера, що стосуються  встановлення та здійснення бухгалтерського обліку на Підприємстві, є обов’язковими для виконання всіма структурними підрозділами та всіма співробітниками Підприємства. 
2.6. З касиром укладається  договір про повну матеріальну відповідальність за збереження всіх прийнятих ним цінностей.







3.    Повноваження на підпис документів
 3.1. Право першого підпису на банківських розрахунково-платіжних документах надається    директору Підприємства. 
3.2. На час відсутності  директора право першого підпису надається працівнику згідно з окремим письмовим розпорядженням  директора Підприємства.
3.3. Головному бухгалтеру надається право другого підпису.
3.4. На час відсутності головного бухгалтера право другого підпису надається  іншому працівнику згідно з окремим письмовим розпорядженням  директора Підприємства.
3.5. Перелік документів, на яких ставиться другий підпис  головного бухгалтера,  наведений в додатку 1.

                                                             4.   Документообіг
4.1. Документообіг Підприємства регулюється відповідними організаційно-розпорядчими документами, виданими посадовими особами в межах наданих їм повноважень. До таких документів відносяться, зокрема (але не виключно):
- про делегування повноважень на право підпису документів;
- про бухгалтерську службу;
- про проведення інвентаризації та створення постійної та робочих інвентаризаційних комісій;
- про закріплення водіїв за транспортними засобами та порядок контролю за їх ротацією;
- про розмір встановленого ліміту каси на підприємстві; 
- про порядок архівування документів тощо.
4.2. Перелік посадових осіб, яким доручено отримувати і видавати матеріальні цінності, встановлюється виключно наказом  директора.
 
                                                    5. Первинний облік
 5.1. Підставою для бухгалтерського обліку господарських операцій є первинні документи, які фіксують факти здійснення господарських операцій. Первинні документи  складаються  під час здійснення господарської операції, а якщо це неможливо - безпосередньо після її закінчення. Для контролю та впорядкування оброблення даних на підставі первинних документів складаються  зведені облікові документи.
5.2. Первинні та зведені облікові документи складаються  на паперових та електронних носіях і мають  такі обов'язкові реквізити:
- назва документа (форми);
- дата і місце складання;
- назва підприємства, від імені якого складено документ;
- зміст та обсяг господарської операції, одиниця виміру господарської операції;
- посади осіб, відповідальних за здійснення господарської операції і правильність її оформлення;
- особистий підпис або інші дані, що дають змогу ідентифікувати особу, яка брала участь у здійсненні господарської операції (в т.ч. факсимільний підпис).
5.3. Інформація, що міститься у прийнятих до обліку первинних документах, систематизується на рахунках бухгалтерського обліку в регістрах синтетичного та аналітичного обліку шляхом подвійного запису їх на взаємопов'язаних рахунках бухгалтерського обліку. 
5.4. Дані аналітичних рахунків  тотожні відповідним рахункам синтетичного обліку на перше число кожного місяця.
5.5. Регістри бухгалтерського обліку  мають назву, період реєстрації господарських операцій, прізвища і підписи або інші дані, що дають змогу ідентифікувати осіб, які брали участь у їх складанні.
5.6. Господарські операції відображаються  в облікових регістрах у тому звітному періоді, в якому вони були здійснені.
5.7. У разі складання та зберігання первинних документів і регістрів бухгалтерського обліку на електронних носіях інформації підприємство на вимогу контролюючих або судових органів та своїх контрагентів зобов'язане за свій рахунок зробити копії таких документів на паперовому носії.
5.8. Підприємство вживає всіх необхідних заходів для запобігання несанкціонованому та непомітному виправленню записів у первинних документах і регістрах бухгалтерського обліку та забезпечує їх належне зберігання протягом встановленого терміну.
5.9. Відповідальність за несвоєчасне складання первинних документів і регістрів бухгалтерського обліку та недостовірність відображених у них даних несуть особи, які 
склали та підписали ці документи.

6.  Інвентаризація
 6.1. Інвентаризація активів і зобов'язань проводиться  відповідно до ст. 10 Закону про бухоблік та інших нормативних документів, зокрема Інструкції з інвентаризації основних засобів, нематеріальних активів, товарно-матеріальних цінностей, грошових коштів і документів та розрахунків, затвердженої наказом Міністерства фінансів України від 11 серпня 1994 р. № 69.
6.2. Склад постійно діючої інвентаризаційної комісії встановлюється наказом керівника.
6.3. Інвентаризація активів і зобов'язань проводиться  щороку перед складанням річної фінансової звітності станом на 01 листопада року, за який складається фінансова звітність.
6.4. Проводиться  раптова інвентаризація каси не рідше одного разу на рік.
6.5. У всіх інших випадках об'єкти і періодичність проведення інвентаризації визначаються керівником чи власниками Підприємства на підставі чинного законодавства.
 
7. Методи  оцінки, обліку  і процедур, які застосовуються на Підприємстві
7.1.  При обліку господарських операцій на Підприємстві застосовуються  необхідні норми відповідних П(С)БО, Н П(С)БО.
7.2. На Підприємстві  при веденні бухгалтерського обліку застосовуються програми ОПЗ, Медок,  ДПС-захист звітності.
7.3. На Підприємстві використовується План рахунків з використанням  рахунків першого, другого й третього порядків, розроблений на підставі  Інструкції про застосування Плану рахунків бухгалтерського обліку активів, капіталу, зобов’язань і господарських операцій підприємств і організацій відповідно до наказу МФУ №291 від 21.12.1999р. (додаток 3).

8. Податковий облік
8.1. Відповідальність за ведення податкового обліку, правильність і своєчасність складання і подання податкової звітності несе головний бухгалтер згідно з чинним законодавством. 
8.2. Накопичення даних про валові витрати і валові доходи для цілей обчислення оподатковуваного прибутку здійснюється  на підставі первинних облікових документів, що фіксують здійснення господарських операцій, відповідно до Податкового кодексу України.
8.3. Особливістю податкового обліку Підприємства є звільнення окремих   послуг з 
поховання від обкладання податком на додану вартість на підставі п.10 ст. 197.1 Податкового  кодексу України. 
9. Управлінський облік
9.1. Обов'язок ведення управлінського обліку та складання управлінської звітності на Підприємстві покладається на економіста.
9.2. Список посадових осіб, які складають  звітність за її призначенням у відповідності до вимог Закону про бухоблік, П(С)БО, звітності з податків та обов’язкових платежів, 
наведений у додатку 2.
 
                                                    10. Бухгалтерський облік
 10.1. Бухгалтерський облік на Підприємстві ведеться  згідно із Законом про бухоблік та затвердженими Міністерством Фінансов України Національним положенням (стандартом) бухгалтерського обліку (НП(С)БО), положеннями (стандартами) бухгалтерського обліку (П(С)БО).
10.2. Облікова політика Підприємства будується з використанням наступних принципів бухгалтерського обліку і фінансової звітності:
- автономність;
- обачність (обережність);
- повне висвітлення (відображення);
- послідовність;
- безперервність;
- нарахування і відповідність доходів і витрат;
- превалювання (перевага) сутності над формою;
- історична (фактична) собівартість;
- єдиний грошовий вимірник;
- періодичність.
10.3. Облікова політика застосовується  таким чином, щоб фінансові звіти повністю узгоджувались з вимогами Закону про бухоблік та кожного конкретного П(С)БО. Застосовуються  передусім ті підходи та методи для ведення бухобліку і надання інформації в фінансових звітах, які передбачені П(С)БО і найбільш адаптовані до діяльності Підприємства.
10.4.  Згідно з П(С)БО 1 ведення бухгалтерського обліку та складання фінансових звітів (крім Звіту про рух грошових коштів) проводиться  згідно з принципом нарахування так, щоб результати операцій та інших подій відображались в облікових регістрах і фінансових звітах тоді, коли вони мали місце, а не тоді, коли Підприємство отримує чи сплачує кошти.
10.5.  Доходи в Звіті про прибутки та збитки відображаються  в тому періоді, коли вони були зароблені, а витрати - на основі відповідності цим доходам, що забезпечить визначення фінансового результату звітного періоду співставленням доходів звітного періоду з витратами, здійсненими для отримання цих доходів.
                                                11. Основні засоби
11.1. До основних засобів відносяться  матеріальні активи, які Підприємство утримує з метою використання їх у процесі виробництва або постачання товарів, надання послуг, здавання в оренду іншим особам або для здійснення адміністративних і соціально-культурних функцій, очікуваний термін корисного використання (експлуатації) яких більше одного року (або операційного циклу, якщо він довший за рік) та вартість яких перевищує 
2500 гривень.
11.2. До складу малоцінних необоротних матеріальних активів (МНМА) відносяться  матеріальні цінності, що призначаються для використання у господарській діяльності протягом періоду, який більше одного року з дати введення в експлуатацію таких матеріальних цінностей, та вартість яких не перевищує 2500 гривень.
11.3. Об'єкт основних засобів визнається активом, якщо існує імовірність того, що Підприємство отримає в майбутньому економічні вигоди від його використання та вартість 
його може бути достовірно визначена.
11.4. Придбані (створені) основні засоби зараховуються на баланс Підприємства за первісною вартістю. Одиницею обліку основних засобів є об'єкт основних засобів.
11.5.  Амортизація основних засобів та інших необоротних матеріальних активів 
здійснюється прямолінійним методом із застосуванням термінів, встановлених для кожного об'єкта основних засобів, зокрема:
- транспортні засоби - 5 років;
- комп'ютерне обладнання - 2 роки;
- меблі - 4 роки;
- інші основні засоби - 5 років;
- інші необоротні матеріальні активи (крім бібліотечних фондів і МНМА) - 3 роки.
11.6. Ліквідаційна вартість об'єктів основних засобів не розраховується і з метою амортизації приймається  рівною нулю.
11.7. Амортизація малоцінних необоротних матеріальних активів (МНМА) і бібліотечних фондів нараховується в першому місяці використання об'єкта у розмірі 50 відсотків його вартості та решта  50 відсотків вартості, яка амортизується  у місяці їх вилучення з активів (списання з балансу).

11.8. Підприємство може переоцінювати об'єкт основних засобів, якщо залишкова вартість цього об'єкта суттєво відрізняється від його справедливої вартості на дату балансу. У разі переоцінки об'єкта основних засобів на ту саму дату здійснюється переоцінка всіх об'єктів групи основних засобів, до якої належить цей об'єкт.
11.9. Переоцінка основних засобів тієї групи, об'єкти якої вже зазнали переоцінки, надалі має проводитися з такою регулярністю, щоб їх залишкова вартість на дату балансу суттєво 
не відрізнялася від справедливої вартості.
11.10. Якщо у первинних документах, якими оформлюється придбання (виготовлення) основних засобів чи введення їх в експлуатацію безпосередньо не зазначається мета використання основного засобу (виробниче чи невиробниче використання), вважати, що основний засіб призначається для виробничого використання.
11.11. У протилежному випадку, якщо основний засіб призначається для невиробничого використання, про це обов'язково повинно бути зазначено у первинних документах, якими оформлюється придбання, виготовлення чи введення в експлуатацію таких невиробничих основних засобів. 
                                                                    12.  Запаси
12.1. Одиницею бухгалтерського обліку запасів визнаються  їх найменування.
12.2. Запаси визнаються  активом, якщо існує імовірність того, що Підприємство отримає в майбутньому економічні вигоди, пов'язані з їх використанням, та їх вартість може бути достовірно визначена.
12.3. Первісна вартість запасів, придбаних за плату визначається  по собівартості запасів згідно з НП(С)БО 123.
12.4. Первісна вартість запасів, виготовлених власними силами Підприємства, визначається  згідно з П(С)БО 16.
12.5. Запаси відображаються  в бухгалтерському обліку по первісній вартості.
12.6.  Запаси, які не приносять Підприємству економічних вигод в майбутньому, визнавати неліквідними і списувати в бухобліку, а при складанні фінансової звітності не відображати в балансі, а враховувати на окремому субрахунку позабалансового рахунку 07.
12.7. Вартість малоцінних та швидкозношуваних предметів, що передані в експлуатацію, виключається зі складу активів (списується з балансу із нарахуванням зносу в розмірі 100% при передачі їх в експлуатацію) з подальшою організацією оперативного кількісного обліку таких предметів за місцями експлуатації і відповідними матеріально - відповідальними особами протягом терміну їх фактичного використання (до моменту їх повної ліквідації, списання з балансу). Малоцінні і швидкозношувані предмети вартістю до 100 грн. за одиницю при передачі їх в експлуатацію за балансом не враховуються (окрім приладів обліку та спецодягу).
12.8. Запаси відображаються в бухгалтерському обліку і звітності за найменшою з двох оцінок: первісною вартістю або чистою вартістю реалізації.
12.9. Облік товарів ведеться на рахунку 28 «Товари». На окремому субрахунку обліковується торгівельна націнка. При цьому складається рахунок розподілу торгової націнки між реалізованими товарами та їх залишком.
12.10. За документами на отримання та реалізацію товарів матеріально-відповідальна особа (приймальник замовлень)  складає товарний звіт про рух товарів (матеріалів).

12.11. Списання ГСМ по шляхових листах здійснюється відповідно до Норм витрат палива й мастильних матеріалів на автомобільному транспорті, затверджених наказом Мінтрансу України від 10.02.1998 року №43.

         13. Інші активи та зобов'язання
 13.1. До «Витрат майбутніх періодів» відносити раніше сплачену орендну плату, суми за передплату періодичних видань, раніше сплачені рекламні послуги та суми страхових платежів, вартість торгових патентів, вартість строкових ліцензій та інших спеціальних дозволів, а також усі інші витрати, що стосуються наступного облікового періоду.
13.2. До складу «Доходів майбутніх періодів» включати суми доходів, нарахованих протягом поточного чи попередніх звітних періодів, які будуть визначені в наступних звітних періодах.
13.3. Оцінку ступеня завершеності операції з надання послуг (виконання робіт) здійснювати шляхом вивчення виконаної роботи, при цьому в бухгалтерському обліку доходи відображати у звітному періоді підписання акта про надані послуги (виконані роботи), за винятком, коли дохід від надання послуг не може бути визначений.
13.4. Класифікацію витрат на виробництво проводити згідно з П(С)БО 16. Витрати не пов'язані з операційною діяльністю, які не включаються в собівартість реалізованої продукції, є витратами звітного періоду. Класифікацію адміністративних витрат і витрат на збут здійснювати згідно з П(С)БО 16.
13.5. По кожному контрагенту ведеться  облік у розрізі договорів (рахунків).
13.6. Витрати майбутніх періодів списуються на витрати у відповідності зі спеціальними розрахунками, які здійснюються на підставі кошторису на виготовлення  продукції, виконання робіт (надання послуг), з урахуванням планової кількості виробів (робіт, послуг) пропорційно періоду дії витрат.

13.7. На Підприємстві амортизаційний фонд не створюється, амортизаційні нарахування відносяться на витрати з операційної діяльності в період їх нарахування.
13.8. Нарахування податку на прибуток у фінансовій звітності відображається  у тому періоді, за який складається фінансова звітність.
13.9. Облік коштів ведеться на рахунку 30 «Готівка» та 31 «Рахунки в банках».
13.10. Розрахункові операції за готівку ведуться з використанням реєстратора розрахункових операцій (РРО). Відображення готівкових розрахункових операцій здійснюється в Книзі обліку розрахункових операцій на РРО. Записи в Книзі обліку розрахункових операцій проводяться щоденно, окрім неробочих днів. Готівка зберігається у металевому сейфі. Ключі від сейфа  знаходяться у приймальника замовлень (касира). Відповідальність за зберігання готівки та ведення Книги обліку розрахункових операцій на РРО несе приймальник замовлень (касир). Наявність готівки, її надходження і вибуття фіксується в касовій книзі. Касова книга має бути пронумерована, прошнурована і скріплена печаттю. Відповідальність за ведення касової книги Підприємства несе головний бухгалтер. Усі безготівкові розрахункові операції регламентуються інструкцією №7 «Про безготівкові розрахунки України в національній валюті», затвердженою постановою НБУ від 21.01.04р. №22 зі змінами. Здійснюються безготівкові операції за допомогою програми Клієнт-банк.
13.11. На Підприємстві  використовуються форми і системи оплати праці відповідно до умов, передбачених відповідними положеннями та колективним договором Підприємства.
13.12. На Підприємстві використовуються передбачені чинними законодавчими актами граничні норми добових на службові відрядження, гранична величина розрахунків готівкою, терміни подачі звіту про використання коштів тощо.
13.13. Прийом на роботу оформлюється наказом або договором трудових відносин. Кожному працівнику присвоюється індивідуальний табельний номер. Нарахування оплати праці тим працівникам, які працюють за погодинною формою, здійснюється на підставі табелів обліку робочого часу. При відрядній формі оплати, крім табелів обліку робочого часу, складаються  первинні документи, які засвідчують  обсяг  виконаних робіт. Обов’язки щодо оформлення договорів трудових відносин, а також ведення табелю робочого часу (складання акту) покладено на економіста Підприємства.

13.14. Трудові книжки та вкладиші до них зберігаються відповідно до постанови КМУ «Про трудові книжки працівників» від 27.04.1993р за №301,  згідно з Інструкцією про порядок ведення трудових книжок працівників, затвердженою спільним наказом Мінпраці, Мінсоцзахисту і Мінюсту України від 29.07.1993р за №58.

                                                 14.   Заключні положення
14.1. Відповіднальність за організацію робіт з ведення обліку, зберігання і видачі трудових книжок покладається на директора Підприємства.

14.2. Облікова політика може змінюватись у випадках, якщо на Підприємстві  змінюються  статутні вимоги органу, що здійснює функції державного регулювання методології бухгалтерського обліку й фінансової звітності, та органу управління, або якщо зміни облікової політики забезпечать більш достовірне відображення подій (господарських операцій у бухгалтерському обліку і фінансовій звітності).
14.3. Усі питання, що не ввійшли до облікової політики, регулюються чинним законодавством і Положеннями (Стандартами) бухгалтерського обліку.

14.4. Внесення змін до даного Положення у зв'язку зі зміною законодавства чи вступом у дію нових П(С)БО здійснюється шляхом викладення Положення у новій редакції та затвердження наказом по Підприємству.
14.5. Контроль за виконанням вимог облікової політики покладається на директора та головного бухгалтера Підприємства.


                                                                  















Додаток  №1

Перелік документів, на яких  ставиться другий підпис головного бухгалтера
	Операції
	Найменування

	Касові операції
	Документи, пов’язані з касовими операціями.

	Рахункові операції
	1. Рахунок фактура (довільна форма).
2. Накази щодо розрахункових операцій.
3. Інші документи по розрахунковим операціям.

	Казначейство
	1. Звіт про заборгованість бюджетних коштів (Ф№7-м).
2. Звіт про надходження й використання коштів загального фонду (Ф№2-м).
3. Звіт про надходження і використання коштів спеціального фонду (Ф№4-3 м).
4. Юридичні зобов’язання.
5. Фінансові зобов’язання.
6. Платіжні доручення.
7. Документи при відкритті й закритті розрахункових рахунків.

8. Річні, квартальні, місячні плани розподілу бюджетних коштів.

	Розрахунки  по заробітній платі
	1. Документи по нарахуванню заробітної плати.

2. Накази з заробітної плати.

	Статистична звітність
	      1. Про залишки й  використання енергетичних матеріалів і продуктів переробки нафти (Ф№4-МТП).
2. Звіт про витрати на бензин, теплоенергію і електроенергію (Ф№11).
3. Звіт про основні показники діяльності малого підприємництва (Ф№1-п).

	Податкова звітність
	1. Податкова декларація з ПДВ і доповнення до декларації. Реєстр отриманих та виданих податкових накладних.

2. Декларація з податку на прибуток підприємства.

3. Податковий розрахунок сум доходу.

4.   Персоніфікація.

5. Інші документи, пов’язані з податковим обліком на підприємстві.

	Фонд соціального страхування з ТВП та Фонд соціального страхування  НВ
	1. Відомість розподілу чисельності працівників

2. Звіт про нарахування (Ф№4).   

	Інші документи
	Усі документи щодо бухгалтерського та фінансового обліку (листи, накази, довідки та ін.)


Директор КП «Вічність»



                         О.М. Козлова 

Головний бухгалтер




             А.В. Кірічек










Додаток№2
Перелік посадових осіб, які складають звітність за її призначенням
	Посада 
	Орган, до якого подається звітність 
	Найменування звітності.

	Інженер з охорони праці
	Відділ статистики
	1.Про травматизм на виробництві (Ф№70ТНВ) річний.
2. Про стан умов та безпеку праці (Ф№УБ) річний.

	Економіст
	Відділ статистики
	1. Звіт з праці (Ф№1ПВ).
2. Звіт про використання робочого часу (ЗПВ). 
3. Звіт про витрати на бензин, теплоенергію і електроенергію (Ф№11- ер).
4. Звіт про обсяги реалізованих послуг
 (Ф№1-посл).
5. Про залишки й  використання енергетичних матеріалів і продуктів переробки нафти 
(Ф№4-МТП).
6. Звіт про роботу автотранспорту.
7. Звіт про зайнятість та працевлаштування інвалідів (Ф№1-0ПІ).

	Головний бухгалтер
	Відділ статистики
	1. Баланс суб’єкта малого підприємництва
 (Ф№1-м).
2. Звіт про фінансовий результат (Ф№2-м).

	Головний бухгалтер
	Податкова інспекція
	1. Податкова декларація з ПДВ і доповнення до декларації. Реєстр отриманих та виданих податкових накладних.

2.  Декларація з податку на прибуток підприємства.

3.  Податковий розрахунок сум доходу (Ф №1ДФ). 

4. Звіт про суми пільг в оподаткуванні юридичних та фізичних осіб.

5. Звіт про використання РРО (Ф №ЗВР-1).
6. Земельний податок.
7.  Розрахунок сум страхових внесків на пенсійне страхування. 

	Головний бухгалтер
	Департамент ЖКГ
	1. Баланс суб’єкта малого підприємництва
 (Ф№1-м).
2. Звіт про фінансовий результат (Ф№2-м).

	Головний бухгалтер
	Фонд соціального страхування   від нещасних випадків
	1. Звіт про нарахування у ФСС (Ф№4ФССз ТВП).
2. Звіт про обсяги реалізованих послуг та розподіл чисельності працюючих.


Директор КП «Вічність»



                         О.М. Козлова 

Головний бухгалтер




             А.В. Кірічек










Додаток №3
План рахунків, який діє на підприємстві

	Синтетичні рахунки (рахунки першого порядку
	Субрахунки (рахунки другого порядку)
	Сфера застосування

	Код
	Назва
	Код
	Назва
	

	1
	2
	3
	4
	5

	10
	Основні засоби
	101
	Земельні ділянки
	усі види діяльності



	
	
	103
	Будівлі та споруди
	

	
	
	104
	Машини та обладнання
	

	
	
	105
	Транспортні засоби
	

	
	
	106
	Інструменти, прилади та інвентар
	

	
	
	109
	Інші основні засоби
	

	11
	Інші необоротні матеріальні активи
	11
	Інші необоротні матеріальні активи
	усі види діяльності

	13
	Знос (амортизація) необоротних активів
	131
	Знос основних засобів
	усі види діяльності

	
	
	132
	Знос інших необоротних матеріальних активів
	

	15
	Капітальні інвестиції
	151
	Капітальне будівництво
	усі види діяльності

	
	
	152
	Придбання (виготовлення) основних засобів
	

	20
	Виробничі запаси
	201
	Сировина й матеріали
	усі види діяльності

	
	
	202
	Купівельні напівфабрикати та комплектуючі вироби
	

	
	
	203
	Паливо
	

	
	
	204
	Тара й тарні матеріали
	

	
	
	207
	Запасні частини
	

	22
	Малоцінні та швидкозношувальні предмети
	22
	Малоцінні та швидкозношувальні предмети
	усі види діяльності

	23
	Виробництво
	23
	Виробництво
	усі види діяльності

	26
	Готова  продукція
	26
	Готова продукція
	усі види діяльності

	28
	Товари
	282
	Товари в торгівлі
	усі види діяльності

	
	
	285
	Торгова націнка
	

	30 
	Готівка
	301
	Готівка в національній валюті
	усі види діяльності

	
	
	303
	Готівка в національній валюті в операційній касі
	

	31
	Рахунки в банках
	311
	Поточні рахунки  в національній валюті
	усі види діяльності

	
	
	313
	Інші рахунки  банку в національній валюті (Держказначейство)
	

	36
	Розрахунки з покупцями та замовниками
	361
	Розрахунки з вітчизняними покупцями
	усі види діяльності

	37
	Розрахунки з різними дебіторами
	372
	Розрахунки з підзвітними особами
	усі види діяльності

	
	
	377
	Розрахунки з іншими дебіторами
	

	39
	Витрати майбутніх періодів
	39
	Витрати майбутніх періодів
	усі види діяльності

	40
	Зареєстрований (пайовий) капітал
	40
	Зареєстрований (пайовий) капітал
	усі види діяльності

	42
	Додатковий капітал
	423
	Накопічені курсові різниці
	усі види діяльності

	
	
	424
	Безоплатно одержані необоротні активи
	

	
	
	425
	Інший додатковий капітал
	

	44
	Нерозподілені прибутки(непокриті збитки)
	441
	Прибуток нерозподілений
	усі види діяльності

	
	
	442
	Непокриті збитки
	

	
	
	443
	Прибуток використаний у звітному періоді
	

	48
	Цільове фінансування і цільові надходження
	48
	Цільове фінансування і цільові надходження
	усі види діяльності

	63
	Розрахунки з постачальниками та підрядниками
	631
	Розрахунки з вітчизняними постачальниками
	усі види діяльності

	64
	Розрахунки за податками й платежами
	641


	Розрахунки за податками
	усі види діяльності

	65
	Розрахунки за страхуванням
	651
	За розрахунками із загальнообов’язкового державного соціального страхування
	усі види діяльності

	66
	Розрахунки за виплатами працівникам
	661
	Розрахунки за заробітною платою
	усі види діяльності

	68
	Розрахунки  за іншими операціями
	685
	Розрахунки з іншими кредиторами
	усі види діяльності

	70
	Доходи від реалізації
	702
	Дохід від реалізації товарів
	усі види діяльності

	
	
	703
	Дохід від реалізації робіт і послуг
	

	
	
	704
	Вирахування з доходу
	

	71
	Інший операційний дохід
	713
	Дохід від операційної оренди активів
	усі види діяльності

	
	
	719
	Інші доходи від операційної діяльності
	

	73
	Інші фінансові доходи
	732
	Одержані відсотки
	усі види діяльності

	74
	Інші доходи
	745
	Дохід від безоплатно одержаних активів
	усі види діяльності

	
	
	746
	Інші доходи 
	

	79
	Фінансові результати
	791
	Результат операційної діяльності
	усі види діяльності

	90
	Собівартість реалізаціі
	902
	Собівартість реалізованих товарів
	усі види діяльності

	
	
	903
	Собівартість реалізованих робіт і послуг
	

	91
	Загально виробничі витрати
	91
	Загально господарчі витрати
	усі види діяльності

	92
	Адміністративні витрати
	92
	Адміністративні витрати
	усі види діяльності

	93
	Витрати на збут
	93
	Витрати на збут
	усі види діяльності

	97
	Інши витрати
	977
	Інші витрати звичайної діяльності
	усі види діяльності

	98 
	Податок на прибуток
	98 
	Податок на прибуток 
	усі види діяльності
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Додаток №4

Перелік і склад статей калькулювання 

собівартості продукції (робіт, послуг)

Перелік і склад планових витрат визначається Підприємством самостійно залежно від реалізації ритуальних послуг та предметів ритуальної належності.

До собівартості надання послуг та предметів ритуальної належності входять:

1. Прямі витрати:

· прямі матеріальні витрати (включають вартість  витрачених матеріалів,  а саме: основних матеріалів, палива та електроенергії, запчастин, інших матеріалів);

· прямі витрати на оплату праці (витрати на основну  заробітну плату робітників, безпосередньо пов’язаних з технологічним процесом  виробництва послуг);

· інші прямі витрати ( відрахування на загальнообов’язкове державне  соціальне  страхування,  амортизація основних засобів і нематеріальних активів).
2.  Адміністративні витрати:

· витрати на утримання апарату управління (заробітна плата, відрахування);

· витрати на службові відрядження;

· витрати на утримання основних засобів, інших нематеріальних активів (оренда, страхування майна, ремонт, опалення, освітлення, водопостачання, водовідведення, охорона);

· витрати на зв’язок (поштові, телеграфні, факс, телефонні);
· амортизація основних засобів, інших матеріальних та нематеріальних активів;

· податки та збори (обов’язкові платежі), крім податків та зборів 

   (обов’язкових платежів), що включаються до виробничої собівартості   продукції, робіт , послуг;

· плата за розрахунково-касове обслуговування та інші послуги банків;

· інші витрати (на підготовку і перепідготовку кадрів, передплату професійних видань, витрати на врегулювання позовів у судах).

До вартості ритуальних послуг та предметів ритуальної належності включається податок на додатну вартість, крім переліку послуг з поховання, визначених п. 1.10. ст. 197  Податкового кодексу  України. 
 Економіст 

                    С.Г.  
Косульнікова 
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