19


[image: image1.png]



КОМСОМОЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

Від 24.02.09 р.  №77
Про затвердження Порядку

проведення перевірок у суб’єктів 

господарювання сфери торгівлі і послуг

         Керуючись Законами України „Про місцеве самоврядування в Україні”, „Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності”, з метою встановлення порядку проведення перевірок для уповноважених посадових осіб органу місцевого самоврядування , виконком Комсомольської міської ради 

ВИРІШИВ :

 Затвердити Порядок проведення перевірок у суб’єктів господарювання сфери торгівлі і послуг уповноваженими посадовими особами виконкому Комсомольської міської ради.

Міський голова                                                               С.А.Супрун 

Порядок проведення уповноваженими посадовими особами
виконкому Комсомольської міської ради
перевірок у суб’єктів господарювання сфери торгівлі і послуг,
у тому числі ресторанного господарства щодо дотримання ними правил торгівлі
та надання послуг

(з урахуванням положень Закону України „Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності”).

1.Загальні положення.

1.1. Порядок проведення перевірок у суб’єктів господарювання сфери торгівлі і послуг, у тому числі ресторанного господарства щодо дотримання ними правил торгівлі та надання послуг (далі - Порядок) визначає механізм здійснення контролю уповноваженими посадовими особами виконкому Комсомольської міської ради (далі – посадові особи) за додержанням правил торгівлі та надання послуг суб’єктами господарювання у сфери торгівлі і послуг, у тому числі ресторанного господарства (далі - суб’єкти господарювання).

1.2. Порядок розроблено відповідно до Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”, Закону України „Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності” та інших нормативно-правових актів та нормативних документів, які регулюють відносини у сфері торгівлі та послуг.

1.3.Перевірки діяльності суб’єктів господарювання проводяться з метою контролю стану дотримання ними правил торгівлі та надання послуг.

Посадові особи здійснюють контроль стану дотримання суб’єктами господарювання правил торгівлі та надання послуг шляхом проведення планових та позапланових перевірок (далі - контроль).

1.4. Контроль здійснюється за місцем провадження господарської діяльності суб’єкта господарювання або його відокремлених підрозділів, або у приміщенні виконкому Комсомольської міської ради у випадках , передбачених законом.

1.5.Контроль може здійснюватися комплексно кількома органами контролю, якщо їхні повноваження на здійснення чи участь у комплексних заходах передбачені чинним законодавством. Такі заходи проводяться за спільним рішенням керівників відповідних органів контролю.

1.6. Об’єкти торгівлі та об’єкти сфери послуг в залежності від ступеня ризику розподіляються: з високим ступенем ризику - торгівля продовольчими та непродовольчими товарами, надання послуг на території ринків; з середнім ступенем ризику - торгівля продовольчими товарами, товарами дитячого асортементу у роздрібній та дрібнороздрібній мережі, здійснення торгівельної діяльності у закладах ресторанного господарства; з незначним ступенем ризику – торгівля непродовольчими товарами у роздрібній та дрібнороздрібній мережі, надання побутових та інших послуг населенню.

1.7.Проведення планових перевірок посадовими особами в об’єктах торгівлі та в об’єктах сфери послуг з високим ступенем ризику здійснюється з періодичністю один раз на півріччя, з середнім ступенем – один раз на рік, з незначним- один раз на два роки.

В перелік питань на виконання планових перевірок при здійсненні контролю у суб’єктів господарювання з високим ступенем ризику входить:

- перевірка суб’єктів господарювання сфери торгівлі та послуг дотримання ними: правил торгівлі продовольчими та непродовольчими товарами, правил торгівлі на ринках, правил надання послуг на ринках.

В перелік питань на виконання планових перевірок при здійсненні контролю у суб’єктів господарювання з середнім ступенем ризику входить:

- перевірка суб’єктів господарювання сфери торгівлі, у тому числі ресторанного господарства, дотримання ними: правил торгівлі продовольчими товарами, правил роботи закладів ресторанного господарства; правил торгівлі непродовольчими товарами.

В перелік питань на виконання планових перевірок при здійсненні контролю у суб’єктів господарювання з незначним ступенем ризику входить:

- перевірка суб’єктів господарювання сфери торгівлі та послуг дотримання ними правил торгівлі непродовольчими товарами та правил надання послуг.

1.8. Планові та позапланові перевірки здійснюються в робочий час суб’єкта господарювання, встановлений правилами внутрішнього трудового розпорядку.

1.9. Посадовій особі забороняється здійснювати перевірки діяльності суб’єктів господарювання, з якими (або із службовими особами яких) посадова особа перебуває у родинних стосунках.

1.10. Посадові особи та суб’єкти господарювання мають право фіксувати процес здійснення планової або позапланової перевірки засобами аудіо- та відеотехніки, не перешкоджаючи здійсненню такого заходу.

1.11. Планова чи позапланова перевірка повинна здійснюватися у присутності керівника або його заступника, або уповноваженої особи суб’єкта господарювання.

1.12. Перед початком здійснення перевірки посадова особа вносить запис до відповідного журналу суб’єкта господарювання ( за його наявності).

2. Порядок проведення перевірок.

2.1. Планові перевірки здійснюються відповідно до квартальних планів, які затверджуються розпорядженням міського голови до 25 числа останнього місяця кварталу , що передує плановому.

2.2. План проведення планових перевірок оприлюднюється на офіційному сайті Комсомольської міської ради .

2.3. Звіт про виконання квартальних планів за попередній рік щорічно оприлюднюється на офіційному сайті Комсомольської міської ради до 1 квітня.

2.4. Посадові особи виконкому Комсомольської міської ради здійснюють планові перевірки за умови повідомлення суб’єкта господарювання про проведення планової перевірки не пізніше як за десять днів до дня здійснення перевірки. Повідомлення надсилається рекомендованим листом, телефонограмою або вручається особисто керівнику чи уповноваженій особі під розписку.

Суб’єкт господарювання має право не допускати посадову особу до здійснення перевірки в разі неодержання повідомлення.

2.5. Строк здійснення планової перевірки суб’єктів малого підприємництва не може перевищувати п’яти робочих днів, позапланової перевірки - двох робочих днів. Продовження строку планової або позапланової перевірки не допускається.

2.6.Для проведення планової або позапланової перевірки оформляється направлення на проведення перевірки, яке підписується міським головою або першим заступником і засвідчується гербовою печаткою виконкому.

У направленні на проведення перевірки зазначаються: 

- найменування органу, що здійснює перевірку;

- найменування суб’єкта господарювання та/або його відокремленого підрозділу або призвіще, ім’я та по батькові фізичної особи – підприємця, щодо діяльності яких здійснюється перевірка;

- місцезнаходження суб’єкта господарювання та/або його відокремленого підрозділу, щодо діяльності яких здійснюється перевірка;

- номер та дата розпорядження міського голови, на виконання якого здійснюється перевірка;

- перелік посадових осіб, які беруть участь у здійсненні перевірки, із зазначенням їх посади, призвіща, ім’я, по батькові;

- дата початку та дата закінчення перевірки;

- тип перевірки (плановий або позаплановий);

- підстави для здійснення перевірки;

- предмет здійснення перевірки;

- інформація про здійснення попередньої перевірки (тип перевірки і строк її здійснення).

2.7. Направлення є чинним лише протягом зазначеному в ньому строку здійснення перевірки.

2.8. Перед початком перевірки суб’єкта господарювання посадові особи, які проводять перевірку представляються, пред’являють суб’єкту господарювання або його уповноваженій особі направлення та службове посвідчення, що засвідчує посадову особу, і надає суб’єкту господарювання копію направлення на перевірку, а також інформують цих осіб про мету перевірки.

У разі проведення перевірки шляхом негласної закупівлі продукції або інших методів контролю спостережного характеру, які здійснюються до початку перевірки, оголошення про мету перевірки проводиться відразу після виконання відповідних контрольних процедур.

2.9. При проведенні планової перевірки посадові особи перевіряють стан дотримання суб’єктом господарювання правил торгівлі та (або) надання послуг.
2.10. При проведенні позапланової перевірки посадові особи з’ясовують лише ті питання, необхідність перевірки яких стала підставою для здійснення цієї перевірки, з обов’язковим зазначенням цих питань у направленні на проведенні перевірки.

2.11. Підставами для проведення позапланової перевірки є:

- подання суб’єктом господарювання письмової заяви до відповідного відділу виконкому Комсомольської міської ради про здійснення перевірки за його бажанням;

- перевірка виконання суб’єктом господарювання розпоряджень міського голови або інших розпорядчих документів щодо усунення порушень вимог законодавства, виданих за результатами перевірки органами державного контролю;

- звернення фізичних та юридичних осіб про порушення суб’єктом господарювання вимог законодавства.

2.12. За результатами здійснення планової або позапланової перевірки посадова особа, у разі виявлення порушень правил торгівлі та (або) надання послуг, складає акт, який повинен містити такі відомості:

- дату складання акту;

- тип перевірки (планова або позапланова);

- предмет перевірки;

- найменування органу контролю, а також посаду, призвіще, ім’я та по батькові посадової особи, яка здійснила первірку;

- найменування юридичної особи або призвіще, ім’я та по батькові фізичної особи – підприємця щодо діяльності яких здійснена перевірка.

Посадова особа зазначає в акті стан виконання вимог законодавства суб’єктом господарювання та детальний опис виявленого порушення з посиланням на норми законодавства.

В останній день перевірки два примірники акта підписуються посадовими особами, які здійснювали перевірку та суб’єктом господарювання або уповноваженою ним особою.

Якщо суб’єкт господарювання не погоджується з актом, він підписує акт із зауваженнями. Зауваження при цьому є невід’ємною частиною акту.

У разі відмови суб’єкта господарювання підписати акт посадова особа вносить до такого акта відповідних запис.

Один примірник акта вручається суб’єкту господарювання або уповноваженій ним особі, а другий зберігається у виконкомі Комсомольської міської ради.

2.13. За результатами перевірки, у разі виявлення порушень складається протокол 

про вчинення адміністративного правопорушення. Протокол про вчинення адміністративного правопорушення складається у порядку, визначеному Кодексом України про адміністративні правопорушення.

3. Повноваженя посадових осіб виконкому Комсомольської міської ради.

3.1. Посадові особи в межах повноважень, передбачених Законом України „Про місцеве самоврядування в Україні” мають право:
- здійснювати контроль за належною організацією обслуговування населення суб’єктами господарювання у сфері торгівлі, побутового обслуговування, громадського харчування, транспорту, зв’язку;

- здійснювати контроль за дотриманням суб’єктами господарювання законодавства щодо захисту прав споживачів.

3.2. Посадові особи під час здійснення перевірок зобов’язані:

- повно, об’єктивно та неупереджено здійснювати контроль у сфері господарської діяльності в межах повноважень;

- дотримуватися ділової етики у взаємовідносинах із суб’єктами господарювання; не втручатися і не перешкоджати здійсненню господарської діяльності під час здійснення заходів контролю, якщо це не загрожує життю та здоров’ю людей, не спричиняє небезпеки виникнення техногенних ситуацій і пожеж;

- забезпечувати нерозголошення комерційної таємниці суб’єктами господарювання, що стає доступною посадовим особам у ході здійснення контролю;

- ознайомлювати суб’єктів господарювання або уповноважену ним особу з результатами перевірки в строки, передбачені законом;

- надавати суб’єкту господарювання консультативну допомогу щодо здійснення контролю.

4. Права та обов’язки суб’єктів господарювання.

4.1. Суб’єкт господарювання під час проведення посадовими особами перевірки має право:

- перевіряти наявність у посадових осіб службового посвідчення і одержувати копії направлення на проведення перевірки;

- бути присутнім під час здійснення перевірок;

- одержувати та ознайомлюватись із матеріалами перевірки в порядку, визначеному чинним законодавством;

- давати в письмовій формі свої пояснення, зауваження або заперечення, що додаються до акта перевірки;

- оскаржувати в установленому законодавством порядку неправомірні дії посадових осіб при проведенні перевірок ;

- не допускати посадових осіб до здійснення перевірки, якщо:

вона здійснюється з порушенням вимог щодо періодичності проведення перевірок, передбачених законом;

посадова особа не надала копії документів, передбачених даним Порядком;

посадові особи не пред’явили до початку перевірки службове посвідчення та направлення на перевірку;

у разі вимоги посадових осіб про проведення планової перевірки,суб’єктом господарювання не одержано повідомлення про її проведення.

4.2. Суб’єкт господарювання під час проведення посадовими особами перевірки зобов’язані :

· допускати посадових осіб для здійснення перевірки за умови дотримання порядку здійсненя перевірки;

· надавати документи, відомості, довідки та матеріали з питань, що виникають під час перевірки;

· одержувати примірник акта за результатами здійснення планової або позапланової перевірки.
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