
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого комітету 

Горішньоплавнівської міської ради 
22.02.2022 № 46  

(в редакції рішення виконавчого комітету 
Горішньоплавнівської міської ради  
13.01.2026 № 16) 

 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

 

адміністративної послуги з 
державна реєстрація зміни складу комісії з припинення  

(комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) голови комісії або ліквідатора, керуючого 
припиненням юридичної особи  

(ідентифікатор послуги - 00094) 

 

Відділ з питань державної реєстрації виконавчого комітету 

Горішньоплавнівської міської ради  
Кременчуцького району Полтавської області 

______________________________________________________________________ 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

Інформація про центр надання адміністративних послуг 

 Найменування центру 
надання адміністративної 
послуги, в якому 
здійснюється обслуговування 
суб’єкта звернення 

• Центр надання адміністративних послуг (ЦНАП) 
Горішньоплавнівської міської ради Кременчуцького 
району Полтавської області. 
• Віддалене робоче місце (ВРМ) Центру надання 
адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської 
ради Кременчуцького району Полтавської області при 
Дмитрівському старостинському окрузі 
Горішньоплавнівської територіальної громади. 
• Віддалене робоче місце (ВРМ) Центру надання 
адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської 
ради Кременчуцького району Полтавської області при 
Східному старостинському окрузі  Горішньоплавнівської 
територіальної громади в селі Келеберда Кременчуцького 
району Полтавської області. 
• Віддалене робоче місце (ВРМ)  Центру надання 
адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської 
ради Кременчуцького району Полтавської області при 
Східному старостинському окрузі  Горішньоплавнівської 
територіальної громади в селі Салівка Кременчуцького 
району Полтавської області. 
• Віддалене робоче місце (ВРМ)  Центру надання 
адміністративних послуг Горішньоплавнівської міської 
ради Кременчуцького району Полтавської області при 
Східному старостинському окрузі  Горішньоплавнівської 
територіальної громади в селі Григоро-Бригадирівка 
Кременчуцького району Полтавської області. 

1. Місцезнаходження центру 
надання адміністративної 
послуги 

39800, Полтавська область, Кременчуцький район,             
м. Горішні Плавні, проспект Героїв Дніпра, 40 
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39891, Полтавська область, Кременчуцький район,            
с. Дмитрівка, вул.Шевченка,12 

39754, Полтавська область, Кременчуцький район,  
с. Келеберда, вул.Шевченка,5 

39752, Полтавська область, Кременчуцький район, 

с. Салівка, вул.Центральна,45 

39243, Полтавська область, Кременчуцький район, 
с. Григоро-Бригадирівка, вул.Миру,8а 

2. Інформація щодо режиму 
роботи центру надання 
адміністративної послуги 

ЦНАП м. Горішні Плавні: 
понеділок, середа, четвер, п’ятниця - з 8.00 до 17.00 

вівторок – з 8.00 до 20.00 

субота – з 8.00 до 15.00 

Вихідний день: неділя 

 

Дмитрівський старостинський округ: 

Понеділок – п’ятниця з 8.00 - 17.00  

Вихідні дні: субота-неділя. 
 

Східний старостинський округ: 

  

с. Келеберда: 
Понеділок з 8.30 - 13.30  

Вихідні дні: субота-неділя. 
 

с. Салівка: 
Вівторок – середа  з 9.00 - 15.00  

Понеділок, четвер, п'ятниця - неприймальні дні 
Вихідні дні: субота-неділя. 
 

с. Григоро-Бригадирівка: 
Вівторок – середа  з 9.00 - 15.00  

Понеділок, четвер, п'ятниця - неприймальні дні 
Вихідні дні: субота-неділя. 
 

3. Телефон, адреса електронної 
пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної 
послуги  

телефон (05348) 4-44-69 

телефон +38-067-345-91-01 

E-mail: window@hp-rada.gov.ua 

Веб-сайт: www.cnap.hp-rada.gov.ua 

 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, 
фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

5. Акти Кабінету Міністрів 
України 

- Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 
1133 «Про надання послуг у сфері державної реєстрації 
юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 
формувань у скорочені строки»;  
- Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 № 
1137 «Питання Єдиного державного вебпорталу електронних 
послуг та Реєстру адміністративних послуг» 
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6. Акти центральних органів 
виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 
3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної 
реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 
громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві 
юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;  

Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 
359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації 
юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 
громадських формувань, що не мають статусу юридичної 
особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 
09.02.2016 за № 200/28330; 

Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 
784/5 «Про затвердження Порядку функціонування 
порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань, що не 
мають статусу юридичної особи», зареєстрований у 
Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557; 
наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 
«Про затвердження Вимог до написання найменування 
юридичної особи, її відокремленого підрозділу, 
громадського формування, що не має статусу юридичної 
особи, крім організації профспілки», зареєстрований у 
Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680 

Умови отримання адміністративної послуги 

7. Підстава для одержання 
адміністративної послуги  

Звернення уповноваженого представника  юридичної 
особи (далі – заявник) 

8. Вичерпний перелік 
документів, необхідних для 
отримання адміністративної 
послуги, а також вимоги до 
них 

Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) 
рішення учасників юридичної особи або відповідного 
органу юридичної особи, а у випадках, передбачених 
законом, – рішення відповідного державного органу про 
зміни;  
 Якщо документи подаються особисто, заявник 
пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує 
особу. У разі подання документів представником 
додатково подається примірник оригіналу (нотаріально 
засвідчена копія) документа, що підтверджує його 
повноваження (крім випадку, коли відомості про 
повноваження цього представника містяться в Єдиному 
державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань). Для цілей 
проведення реєстраційних дій документом, що засвідчує 
повноваження представника, є документ, що підтверджує 
повноваження законного представника особи, або 
нотаріально посвідчена довіреність 

9. Спосіб подання документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги 

1. У паперовій формі документи подаються заявником 
особисто або поштовим відправленням. 
2. В електронній формі документи подаються через портал 
електронних сервісів* 

10. Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 
послуги 

 Безоплатно 
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11. Строк надання 
адміністративної послуги 

Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав 
для відмови у державній реєстрації протягом 24 годин 
після надходження документів, крім вихідних та святкових 
днів. 
 

12. Перелік підстав для відмови 
у наданні адміністративної 
послуги 

1. Підстави для відмови у державній реєстрації: 
1) документи подано особою, яка не має на це 
повноважень; 
2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про 
судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної 
дії; 
3) у Державному реєстрі обтяжень рухомого майна 
містяться відомості про обтяження корпоративних прав - у 
разі державної реєстрації змін до відомостей про 
юридичну особу, що містяться в Єдиному державному 
реєстрі, у зв’язку із зміною частки засновника (учасника) у 
статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) 
юридичної особи в результаті відчуження її таким 
засновником (учасником), крім випадків стягнення у дохід 
держави такої частки як санкції, передбаченої пунктом 1-

1 частини першої статті 4 Закону України "Про санкції"; 
3-1) заяву про державну реєстрацію змін до відомостей про 
юридичну особу, що містяться в Єдиному державному 
реєстрі, у зв’язку із зміною частки засновника (учасника) у 
статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) 
юридичної особи в результаті відчуження її таким 
засновником (учасником), подано щодо засновника 
(учасника), який на момент подання заяви внесений до 
Єдиного реєстру боржників (крім випадку, якщо таким 
засновником (учасником) є державний орган, орган 
місцевого самоврядування); 
3-2) документи подані до неналежного суб’єкта державної 
реєстрації; 
3-3) встановлення факту застосування санкцій відповідно 
до Закону України "Про санкції", які унеможливлюють 
проведення державної реєстрації; 
4) подання документів або відомостей, передбачених цим 
Законом, не в повному обсязі; 
5) документи суперечать вимогам Конституції та законів 
України; 
6) документи суперечать статуту громадського 
формування; 
7) порушено встановлений законом порядок створення 
юридичної особи, громадського формування, що не має 
статусу юридичної особи; 
7-1) порушено встановлену учасником вимогу 
нотаріального засвідчення справжності підпису під час 
прийняття рішень з питань діяльності юридичної особи 
та/або вимоги нотаріального посвідчення правочину, 
предметом якого є частка такого учасника у статутному 
(складеному) капіталі (пайовому фонді) відповідної 
юридичної особи; 
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8) невідповідність найменування юридичної особи 
вимогам закону; 
9) щодо засновника (учасника) юридичної особи, що 
створюється, проведено державну реєстрацію рішення про 
припинення юридичної особи в результаті її ліквідації; 
10) щодо юридичної особи, стосовно якої подано заяву про 
державну реєстрацію змін до відомостей Єдиного 
державного реєстру, пов’язаних із зміною засновників 
(учасників) юридичної особи, проведено державну 
реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в 

результаті її ліквідації; 
10-1) щодо юридичної особи, стосовно якої подано заяву 
про державну реєстрацію змін до відомостей Єдиного 
державного реєстру, пов’язаних із зміною складу 
засновників (учасників) юридичної особи, у Єдиному 
державному реєстрі міститься запис про судове рішення 
про визнання юридичної особи банкрутом та відкриття 
ліквідаційної процедури; 
10-2) щодо юридичної особи, стосовно якої в Єдиному 
державному реєстрі міститься запис про судове рішення 
щодо визнання повністю або частково недійсними рішень 
засновників (учасників) юридичної особи або 
уповноваженого ними органу, визнання повністю або 
частково недійсними змін до установчих документів 
юридичної особи, якщо таке рішення або його частину 
визнано недійсними, зміни до установчих документів 
юридичної особи є підставою для проведення 
реєстраційних дій; 
10-3) невідповідність відомостей, зазначених у заяві про 
державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у 
документах, поданих для державної реєстрації, або 
відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі 
чи інших інформаційних системах, використання яких 
передбачено цим Законом; 
10-4) невідповідність відомостей, зазначених у документах, 
поданих для державної реєстрації, відомостям, що 
містяться в Єдиному державному реєстрі чи інших 
інформаційних системах, використання яких передбачено 
цим Законом; 
10-5) подання документів з порушенням встановленого 
законодавством строку для їх подання, крім документів 
щодо кінцевого бенефіціарного власника юридичної 
особи; 
11) документи для державної реєстрації припинення 
юридичної особи подані: 
раніше строку, встановленого цим Законом; 
щодо юридичної особи, що припиняється в результаті її 
ліквідації та є засновником (учасником) інших юридичних 
осіб та/або має не закриті відокремлені підрозділи, та/або є 
засновником третейського суду; 
в Єдиному державному реєстрі відсутній запис про 
державну реєстрацію юридичної особи, утвореної шляхом 
реорганізації в результаті злиття, приєднання або поділу; 
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щодо акціонерного товариства, стосовно якого надійшли 
відомості про наявність нескасованої реєстрації випуску 
акцій; 
щодо юридичної особи - емітента цінних паперів, стосовно 
якого надійшли відомості про наявність нескасованих 
випусків цінних паперів; 
щодо юридичної особи, що ліквідується, стосовно якої 
надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати 
податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати 
єдиного внеску на загальнообов’язкове державне 
соціальне страхування, крім банків, стосовно яких 
процедура ліквідації здійснюється відповідно до Закону 
України "Про систему гарантування вкладів фізичних 
осіб"; 
щодо юридичної особи, що реорганізується, стосовно якої 
надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати 
податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати 
єдиного внеску на загальнообов’язкове державне 
соціальне страхування та відсутні відомості про 
узгодження плану реорганізації юридичної особи, крім 
випадків, встановлених законом; 
щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості 
про наявність заборгованості із сплати страхових коштів 
до Пенсійного фонду України та фондів соціального 
страхування; 
щодо юридичної особи, що припиняється в результаті 
ліквідації, стосовно якої надійшли відомості про відкрите 
виконавче провадження; 
щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито 
провадження у справі про банкрутство; 
12) статут товариства з обмеженою відповідальністю або 
товариства з додатковою відповідальністю поданий зі 
змінами, прийнятими без врахування голосів, які 
припадають на частку померлого учасника товариства; 
13) заяву про державну реєстрацію створення юридичної 
особи, державну реєстрацію включення відомостей про 
юридичну особу до Єдиного державного реєстру, 
державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну 
особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, 
подано із зазначенням кінцевого бенефіціарного власника, 
який на день подання заяви згідно з відомостями реєстрів 
помер; 
14) документи для державної реєстрації припинення 
відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної 
відповідно до законодавства іноземної держави, подані: 
раніше строку, встановленого цим Законом; 
щодо відокремленого підрозділу юридичної особи, 
утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, 
стосовно якого надійшли відомості про наявність 
заборгованості із сплати податків і зборів та/або наявність 
заборгованості із сплати єдиного внеску на 
загальнообов’язкове державне соціальне страхування. 

13. Результат надання 
адміністративної послуги 

Внесення відповідного запису до Єдиного державного 
реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та Оф

іц
ій
ни
й 
са
йт

 Г
ор
іш
нь
оп
ла
вн
ів
сь
ко
ї м
ісь
ко
ї р
ад
и 
По
лт
ав
сь
ко
ї о
бл
ас
ті

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/4452-17
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/4452-17


7 

 

громадських формувань; повідомлення про відмову у 
державній реєстрації із зазначенням виключного переліку 
підстав для відмови 

14. Способи отримання відповіді 
(результату) 

 Результати надання адміністративної послуги у сфері 
державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного 
державного реєстру та установчий документ юридичної 
особи) в електронній формі оприлюднюються на порталі 
електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом 
доступу. 

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру 
надається виписка у паперовій формі з проставленням 
підпису та печатки державного реєстратора та печатки, 
визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, 
якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання 
заяви про державну реєстрацію у паперовій формі. 
У разі відмови у державній реєстрації документи, подані 
для державної реєстрації (крім документа про сплату 
адміністративного збору), повертаються (видаються, 
надсилаються поштовим відправленням) заявнику не 
пізніше наступного робочого дня з дня надходження від 
заявника заяви про їх повернення 

 

   

     * після доопрацювання порталу електронних сервісів, який буде забезпечувати можливість 
подання таких документів в електронній формі 
 

 

 

   Розробник                                                                                                           Антоніна ІВАНОВА 
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